Temeljem ¢lanaka 12. i 15. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, br. 120/16, 114/22), te
¢lanka 28. Statuta Kulturnog centra Travno (u daljnjem tekstu: Centar), Upravno vijece Centra
na 61. sjednici odrzanoj dana 11.09.2025. godine, donosi

PRAVILNIK O JEDNOSTAVNOJ NABAVI

OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim se Pravilnikom o jednostavnoj nabavi (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje postupak
nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 26.540,00 € (bez PDV-a), odnosno
nabave radova procijenjene vrijednosti manje od 66.360,00 € (bez PDV-a) —jednostavna
nabava, za koje sukladno Elanku 12. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, br. 120/16,
114/22) ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

Na nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti veée od iznosa iz stavka 1. ovog
¢lanka, primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, br. 120/16, 114/22).
Ovaj Pravilnik ne primjenjuje se na nabavu roba, usluga i radova koji su ¢lankom 30. stavkom 1.
Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, br. 120/16, 114/22) odredeni kao izuzeca od njegove
primjene.

Clanak 2.
O sukobu interesa na odgovarajuéi nadin primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi
(Narodne novine, br. 120/16, 114/22).

Clanak 3.

Prilikom provodenja postupaka iz ovog Pravilnika, Centar je duZan, u odnosu na sve
gospodarske subjekte poStovati naéelo slobode kretanja robe, nacelo poslovnog nastanka i
nacelo slobode pruZanja usluga te nacela koja iz toga proizlaze, kao Sto su: nacelo trZiSnog
natjecanja, naCelo jednakog tretmana, nadelo zabrane diskriminacije, nacelo uzajamnog
priznavanja, nacelo razmjernosti i naéelo transparentnosti. U provedbi jednostavne nabave
primjenjuju se i drugi zakoni, podzakonski propisi te drugi akti ovisno o pojedinom predmetu
nabave.

Prilikom odredivanja predmeta nabave, Centar je obvezan postupati u duhbu dobrog
gospodarstvenika.

Centar se obvezuje postupati sukladno &lanku 16. Zakona o javnoj nabavi kojim je propisano da
procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano odredena u trenutku pocetka postupka javne
nabave.

Vrijednost nabave ne smije se dijeliti s namjerom izbjegavanja primjene Zakona o javnoj nabavi
ili pravila koja vrijede za procijenjenu vrijednost nabave, te Odluke o pravilima, uvjetima i
postupcima jednostavne nabave.

Postupanje protivno stavku 4. ovog ¢lanka smatra se prekrSajem u smislu Zakona o javnoj
nabavi.




PLAN NABAVE I REGISTAR UGOVORA

Clanak 4.
Za svaku proratunsku godinu donosi se plan nabave najkasnije u roku od 30 dana od donoSenja
financijskog plana.

U plan nabave obvezno se unose podaci o predmetu nabave €ija je procijenjena vrijednost
jednaka ili veca od 2.650,00 € (bez PDV-a).

Za postupke nabave koji se provode putem Sredi$njeg tijela za nabavu, u plan nabave se upisuje
napomena: ,,postupak nabave provodi Grad Zagreb kao sredisnje tijelo za nabavu®.

Plan nabave objavljuje se na mreZnim stranicama Centra.

Plan nabave i sve njegove kasnije promjene potrebno je objaviti u standardiziranom obliku u
Elektroni¢kom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (u daljnjem tekst: EOJN) u roku od
8 dana od dana donoSenja ili promjene.

Objavljeni plan nabave i sve njegove kasnije promjene iz tekuée godine moraju biti javno
dostupne u EOJN RH te na mreznim stranicama Ustanove najmanje do 30. lipnja sljedece
godine.

Clanak 5.
Centar je obvezan ustrojiti registar ugovora o javnoj nabavi i okvirnih sporazuma u roku od 30
dana od dana sklapanja prvog ugovora ili okvimog sporazuma odnosno bez odgode ukoliko
registar jo$ nije ustrojen, i to za nabave ¢ija je vrijednost bez PDV-a jednaka ili ve¢a od 2.650,00
€, te ga objaviti na mreZnim stranicama.

Ako je Sredinje tijelo za nabavu provelo postupak nabave i sklopilo ugovor ili okvirni
sporazum u ime i za raéun Centra, ugovor ili okvirni sporazum u registar upisuje SrediSnje tijelo
za nabavu.

Ukoliko Centar samostalno sklapa pojedina¢ni ugovor temeljem okvirnog sporazuma, obvezan
je pojedinaéni ugovor unijeti u svoj registar ugovora.

Registar ugovora azurira se prema potrebi, a najmanje jedanput u Sest mjeseci. Centar je
obvezan registar ugovora i sve njegove kasnije promjene objaviti u EOJN u roku od 8 dana od
dana ustrojavanja ili promjene.

Clanak 6.
Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s planom nabave.

Ukoliko predmet nabave za koji se pokrece nabava nije planiran u planu nabave za tekucu
godinu ili ako podaci o predmetu nabave u planu nabave ne odgovaraju podacima navedenim u

PREDMET NABAVE

Clanak 7.
U postupcima jednostavne nabave, predmet nabave se mora opisati na jasan, nedvojben i potpun
nacin koji osigurava usporedivost ponuda te predstavlja, tehni¢ku, tehnolosku, oblikovnu,
funkcionalnu i drugu objektivno odredivu cjelinu.




Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu.

Procijenjena vrijednost nabave je ukupna vrijednost predmeta nabave bez poreza na dodanu
vrijednost.

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST MANJA OD 2.650,00 EURA

Clanak 8.
Postupak jednostavne nabave radova, roba i usluga ¢ija je pojedinacna procijenjena vrijednost
manja od 2.650,00 € pokrece se nakon §to su osigurana potrebna financijska sredstva.

Clanak 9.
Za jednostavnu nabavu procijenjene vrijednosti do 2.650,00 € potrebno je prikupiti najmanje
jednu ponudu gospodarskog subjekta.
Nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 € provodi se
prihvacanjem ponude te izdavanjem narudzbenice ili sklapanjem ugovora s jednim
gospodarskim subjektom temeljem jedne zatrazene ponude.

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST VECA OD 2.650,00 EURA, A MANJA OD 26.540,00 EURA ZA ROBU 1
USLUGE ODNOSNO 66.360,00 EURA ZA RADOVE

Clanak 10.
Za nabavu roba, usluga i radova ¢ija je pojedinacna vrijednost veca od 2.650,00 €, postupak
nabave pokrece se nakon §to su osigurana potrebna financijska sredstva.

Clanak 11.
O uslugama i ulaganjima te nabavi pojedinaéne vrijednosti koja ne prelazi 9.290,00 € odlucuje
ravnatelj.

O uslugama i ulaganjima te nabavi pojedinacne vrijednosti koja je veca od 9.290,01 € , a manja
od 26.540,00 € odlucuje ravnatelj, prema prethodnoj odluci Upravnog vijeca.

O radovima pojedina¢ne vrijednosti vece od 26.540,00 €, a manje od 66.360,00 €, Ustanova je
obvezna pribaviti prethodnu suglasnost gradonacelnika Grada Zagreba.

Clanak 12.
Postupke nabave provodi povjerenstvo imenovano odlukom ravnatelja na pocetku postupka
jednostavne nabave. U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave moraju sudjelovati
najmanje tri ¢lana povjerenstva.

U povjerenstvo se mogu imenovati i osobe koje nisu zaposlenici Centra.
Clanak 13.
Centar samostalno provodi sve postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti do

9.290,00 €.

Jednostavnu nabavu procijenjene vrijednosti vece od 9.290,00 € i manje od 26.540,00 € (nabava
roba i usluga), odnosno 66.360,00 € (nabava radova) Centar takoder provodi samostalno.



Clanak 14.
U slucaju kada se postupak provodi objavom poziva za dostavu ponuda na sluzbenim
internetskim stranicama, a Centar ne raspolaze dovoljnim vlastitim kapacitetima, postupak se
moze provesti putem Grada Zagreba kao tijela srediSnje nabave, dostavom zahtjeva za
provedbu postupka Gradskom uredu za financije 1 javnu nabavu.

Jednostavna nabava koja je financirana ili sufinancirana od strane Europske unije, provodi se
sukladno odredbama ugovora o bespovratnim sredstvima za pojedini projekt.

Clanak 15.

Za jednostavnu nabavu procijenjene vrijednosti od 2.650,01 € do 9.290,00 € potrebno je
prikupiti najmanje tri ponude gospodarskih subjekata. Centar moZe objaviti poziv na dostavu
ponuda na svojoj sluzbenoj mreZnoj stranici ili uputiti zahtjev za dostavu Ponuda istovremeno
na adrese minimalno 3 (tri) gospodarska subjekta po vlastitom izboru. U opravdanim i iznimnim
okolnostima, kada primjerice zbog tehnickih ili umjetnickih razloga ili razloga povezanih sa
za§titom iskljuéivih prava, izvodenje radova ili poslova, isporuku robe ili pruZanje usluga moze
izvr8iti samo odredeni gospodarski subjekt ili kada je to nuzno potrebno zbog Zurnosti izazvane
dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti i drugo, naruditelj moze prikupiti i manje od tr
ponude.

Za jednostavnu nabavu procijenjene vrijednosti od 9.290,01 € do 26.540,00 €, Centar
objavljuje poziv na dostavu ponuda na svojoj sluZbenoj mreznoj stranici ili upucuje zahtjev za
dostavu Ponuda istovremeno na adrese minimalno 3 (tri) gospodarska subjekta po vlastitom
izboru. Iznimno, u opravdanim okolnostima (kada primjerice zbog tehni¢kih ili umjetni¢kih
razloga ili razloga povezanih sa zaStitom iskljucivih prava, izvodenje radova ili poslova,
isporuku robe ili pruZanje usluga moze izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt ili kada je to
nuzno potrebno zbog zurnosti izazvane dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti 1 drugo),
nabava se moZe provesti bez objave poziva na dostavu ponuda, odnosno prikupljanjem ponuda
gospodarskih subjekata, uz prethodnu pisanu suglasnost Upravnog vije¢a Centra.

Za jednostavnu nabavu procijenjene vrijednosti veée od 26.540,00 eura, Centar je obvezan
pribaviti prethodnu suglasnost gradonacelnika Grada Zagreba, sukladno ¢lanku 15. Statuta.
Centar objavljuje poziv na dostavu ponuda na svojoj sluzbenoj mreZnoj stranici.

SADRZAJ POZIVA ZA DOSTAVU PONUDA

Clanak 16.
Poziv za dostavu ponuda sadrzi:
-podatke o Centru,
-opis predmeta nabave i po potrebi tehnicke specifikacije,
-procijenjenu vrijednost nabave,
-kriterije za odabir ponude,
-uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti,
-rok za dostavu ponude (datum i vrijeme),
-nacin dostavljanja ponuda,
-adresu na kojoj se moze preuzeti dodatna dokumentacija ako je potrebno,
-kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronicke poste,
-datum objave poziva.



Clanak 17.
Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ponude ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
Kriteriji za odabir ekonomski najpovoljnije ponude moraju biti navedeni u pozivu na dostavu
ponuda.
Kada je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se koristiti
i npr. kriterij kvalitete, tehnicke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloske osobine,
operativni troskovi, ekonomic¢nost, rok isporuke ili rok izvrSenja i drugo.

Clanak 18.
Procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano odredena u trenutku pocetka postupka javne
nabave.

IzraGunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu bez poreza na
dodanu vrijednost (PDV-a), uklju¢ujuéi sve opcije i moguca obnavljanja ugovora.

Nadin izraCunavanja procijenjene vrijednosti nabave ne smije se Kkoristiti s namjerom
izbjegavanja primjene Zakona o javnoj nabavi ili izbjegavanja primjene pravila o javnoj nabavi
male, odnosno velike vrijednosti, ili s namjerom da se odredenim gospodarskim subjektima da
prednost ili ih se stavi u nepovoljan polozZaj.

NACIN, ROK DOSTAVE PONUDA, UVJETI SPOSOBNOSTI, JAMSTVA

Clanak 19.
Nacin dostave ponuda odreduje se u pozivu za dostavu ponuda.

Poziv na dostavu ponuda upuéuje se na dokaziv nafin da je isti zaprimljen od strane
gospodarskog subjekta (potvrda e-mailom, dostavnica, povratnica).

Clanak 20.
Rok za dostavu ponuda ne smije biti kra¢i od 3 (tri) dana od dana upucivanja odnosno
objavljivanja poziva na dostavu ponuda.

U opravdanim i iznimnim okolnostima (npr. iznimna Zurnost i dr.) moZe se odrediti i kraci rok
za dostavu ponuda.

Clanak 21.
U pozivu na dostavu ponuda mogu se odrediti uvjeti pravne i poslovne sposobnosti ponuditelja i
naéini dokazivanja te razlozi iskljucenja ponuditelja.

U pozivu na dostavu ponuda mogu se odrediti uvjeti financijske sposobnosti ponuditelja i nacini
dokazivanja, kao i uvjeti tehnicke i struéne sposobnosti ponuditelja i na¢ini dokazivanja.

Clanak 22.
U pozivu na dostavu ponuda mogude je traZiti dokaz pravne i poslovne sposobnosti: upis u
sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajuéi registar i zahtijevanu suglasnost, dopustenje i sl.
U pozivu na dostavu ponuda od gospodarskog subjekta se, ovisno o sloZenosti predmeta
nabave, moZe traziti dostava odgovarajucih dokaza financijske, tehnicke i stru¢ne sposobnosti,
jamstva za ozbiljnost ponude, uredno ispunjenje ugovornih obveza, te ostalih jamstava 1
dokumenata vezanih uz predmet nabave.

Clanak 23.



Sve dokumente kojima dokazuje ispunjavanje uvjeta iz poziva na dostavu ponuda ponuditelj
moze dostaviti u neovjerenoj preslici.

Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronicke isprave.

Clanak 24.

Kada je to nuzno potrebno, zbog razloga iznimne Zurnosti izazvane dogadajima koje Centar nije
mogao predvidjeti, za odabir ponude dovoljno je uputiti poziv na adresu jednog (1)
gospodarskog subjekta, te je dovoljna jedna (1) ponuda koja udovoljava svim traZenim
zahtjevima i uvjetima.

Jzravnim ugovaranjem odnosno temeljem narudzbenice/sklapanjem ugovora moZe se bez
prethodne procedure odredene ovim Pravilnikom provesti nabava u slijede¢im slucajevima:

a)
b)

c)

d)

g)

h)

0y
)

kad to zahtijevaju tehnicki ili umjetnicki razlozi,

kad je isporuka odredenog predmeta nabave ograniéena na jednog ili viSe gospodarskih
subjekata na temelju posebnog ili isklju¢ivog prava,

kod nabave usluga koje zahtijevaju specijalistitka znanja i posebne okolnosti za
izvréenje istih (npr. za konzultantske usluge, odvjetni¢ke usluge, javnobiljeznicke
usluge, konzervatorske usluge, usluge obrazovanja, usluge oglasavanja, usluge izrade
promidzbenih tekstova i objave u specijaliziranim Casopisima, prevoditeljske usluge,
zdravstvene 1 socijalne usluge, po3tanske usluge, usluge prijevoza, hotelske i
restoranske usluge, usluge cateringa, usluge vjestaka),

kod nabave narodnih no$nji s obzirom na specifi¢nu djelatnost Podruznice Kulturnog
centra Travno za tradicijsku kulturnu bastinu,

kod nabave programskog materijala namijenjenog radiotelevizijskom emitiranju
(stjecanje, razvoj, produkcija i koprodukcija),

kod nabave zakonom propisanih redovnih atesta i servisa,

kad je to potrebno radi dovrSetka zapocetih usluga/radova/isporuka robe,

kad se zbog objektivne Zurnosti ili razine trziSnog natjecanja, koji nisu uzrokovani
postupanjem Centra nego vanjskim okolnostima na koje Centar nema utjecaja,
robe/usluge/radovi mogu nabaviti samo od jednog gospodarskog subjekta,

kod vige sile, dogadaja izvan kontrole narugitelja i neovisnoga od njegove volje, a koji se
nisu mogli predvidjeti ili izbjeci,

u ostalim slu¢ajevima predvidenim Zakonom o javnoj nabavi (Narodne novine, br.
120/16, 114/22).

PREGLED I OCJENA PONUDA

Clanak 25.

Centar ne provodi javno otvaranje ponuda.

Clanak 26.

Ako je u ponudi iskazana neuobiajeno niska cijena ponude ili neuobitajeno niska pojedina
jediniéna cijena, §to dovodi u sumnju moguénost isporuke robe, izvodenja radova ili pruzanja
usluga koji su predmet nabave, Centar moZe odbiti takvu ponudu.

Clanak 27.




O prikupljenim ponudama koje su zaprimljene u roku za dostavu, povjerenstvo, nakon pregleda
i ocjene ponuda prema kriterijima utvrdenim u pozivu za dostavu ponuda, te rangiranja ponuda,
1 po potrebi provjere ponuditelja, sastavlja zapisnik.

U zapisnik iz prethodnog stavka unosi se i prijedlog za odabir najpovoljnije ponude ili
ponistenje postupka. Prijedlog mora biti obrazloZen.

Ravnatelj Centra temeljem Zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda te Prijedloga odluke o odabiru
imenovanog povjerenstva donosi Odluku o odabiru gospodarskog subjekta.

Clanak 28.
Na temelju rezultata pregleda i ocjene ponuda, odbit ¢e se ponuda:
- ponuditelja koji nije dokazao svoju sposobnost u skladu s pozivom za dostavu ponuda, - koja
nije cjelovita,
- koja je suprotna odredbama poziva za dostavu ponuda,
- u kojoj cijena nije iskazana u apsolutnom iznosu,
- koja ne ispunjava uvjete vezane za svojstva predmeta nabave, te time ne ispunjava zahtjeve iz
poziva za dostavu ponuda,
- za koju ponuditelj nije pisanim putem prihvatio ispravak raunske pogreske,
- ponuditelja koji je dostavio dvije ili vi§e ponuda u kojima je ponuditelj,
- nepozvanog gospodarskog subjekta,
- ponuditelja koji unutar postavljenog roka nije dao zatrazeno objaSnjenje ili njegovo
objasnjenje za Centar nije prihvatljivo.

Clanak 29.
Odluka o odabiru najpovoljnije ponude donosi se izmedu valjanih ponuda temeljem kriterija
odredenog u pozivu za dostavu ponuda.

Clanak 30.
Postupak jednostavne nabave ponistiti ¢e se ako:
- nije pristigla niti jedna ponuda,
- nakon odbijanja ponuda ne preostane niti jedna valjana ponuda.
Postupak jednostavne nabave moZze se ponistiti ako:
- postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka jednostavne
nabave da su bile poznate prije,
-postanu poznate okolnosti zbog kojih bi do§lo do sadrZajno bitno drugacijeg poziva za
dostavu ponuda da su bile poznate prije,
-ako je cijena najpovoljnije ponude veca od osiguranih sredstava za nabavu te iz drugih
opravdanih razloga.
Centar zadrZava pravo obustaviti ili ponistiti jednostavnu nabavu, prije ili nakon isteka roka
za dostavu ponuda i/ili ne izvr§iti odabir ponude, bez posebnog pisanog obrazloZenja.

Clanak 31.
ZALBA
Na postupak provedbe jednostavne nabave, kao i na odabir najpovoljnijeg ponuditelja, Zalba
nije dopustena.




Clanak 32.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo€i Kulturnog centra
Travno.
Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave, Urbroj: 2272/22 od 4.8.2022.
Postupci jednostavne nabave koji su zapodeli prije stupanja na snagu ovog Pravilnika dovrSit ¢e
se prema odredbama Pravilnika koji je bio na snazi u vrijeme njihova pokretanja.

Urbroj: 3038/25
Zagreb, 11.09.2025.

Predsjednik Upravnog vijeca:

Danijel Ljuboja

-

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i Kulturnog centra Travno dana 11.09,2025 . te je
stupio na snagu dana 77.07. 2025. godine.

vnateljica:

. Gorgna Sojat
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