Kulturni centar Travno
Ur. broj: 3764/23
Zagreb, 29.12.2023.

Temeljem ¢lanka 14. i 34. Statuta Kulturnog centra Travno i sukladno Uredbi o sastavljanju i
predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila (NN 95/19)

ravnateljica Kulturnog centra Travno (u nastavku: KUC Travno) donosi

Proceduru pracenja i naplate prihoda i primitaka

Clanak 1.
Ovim se aktom utvrduju obveze pojedinih sluzbi Kulturnog centra Travno (u nastavku: KUC
Travno), odnosno Podruznice te propisuje procedura, odnosno nacin i rokovi pracenja naplate
i primitaka KUC-a Travno i Podruznice. Ima za cilj osigurati u¢inkovit sustav nadzora naplate

prihoda KUC-a Travno i Podruznice u cilju pravovremene naplate potrazivanja.

Clanak 2.
Aktom se utvrduje procedura naplate prihoda odnosno mjere naplate, vremensko razdoblje

nakon kojega se pokrece pojedina mjera naplate te pracenje naplate po poduzetim mjerama.

Clanak 3.
KUC Travnoj i Podruznica ostvaruju sljedece vrste prihoda:
1. prihod od nadleznog proracuna,
2. prihod od nenadleznog proracuna,

. prihod od prodaje ulaznica,
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4. prihod od iznajmljivanja prostora,

5. prihod od programske suradnje,

6. prihod od radionica, teajeva i seminara,

7. prihod od iznajmljivanja narodnih no$nji i folklornih kostima.

8. prihod od izrade, rekonstrukcije i restauracije narodnih nosnji, kostima i odora,
9. prihod od naknade za izgubljene i o§te¢ene narodne nosnje

10. ostali prihod (od kamata, ovrha i drugog).




Clanak 4.
Prihodi od stavke 3. do 10. smatraju se vlastitim prihodima KUC Travno. Ako je jednokratni
prihod od jednog korisnika u vrijednosti vecoj od 2.654,5 €, s korisnikom se moZe ugovoriti

instrument osiguranja placanja.

Clanak 5.
Procedura naplate prihoda iz ¢lanka 3. izvodi se po sljede¢em postupku, osim ako posebnim

propisom nije drugacije odredeno:

R.br AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
1. Dostava podataka Dan nakon
Racunovodstvu ili ugovaranja najma
Administrativno- prostora,
racunovodstvenoj programske
sluzbi Podruznice . o suradnje, povrata
. Stru¢ni suradnici Ugovor, o
potrebnih za o ] iznajmljenih
i _ Voditelji narudzbenica,
izdavanje racuna _ predmeta,
programa dostavnica, . ) )
o ) izvrSenja ostalih
Tajnistvo Centra radni nalog
usluga, te dan
nakon isteka roka
za povrat
nevracenih
predmeta
2. Najkasnije 5
Racunovodstvo, )
o o radnih dana nakon
Izdavanje/izrada Administrativno- o
o Racun primitka
racuna/kovertiranje racunovodstvena

_ dokumenata iz
sluzba Podruznice

tockel.
3. Tajnistvo Centra, 1 dan nakon izrade
Administrativno- racuna
Slanje¢ izlaznog racunovodstvena Knjiga izlazne
racuna sluzba poste
Podruznice,

Porta




4. Unos podataka u Racunovodstvo Knjiga izlaznih Unutar mjeseca u
sustav (knjizenje Administrativno- racuna, Glavna kojem je
izlaznih rac¢una) racunovodstvena knjiga ispostavljen ra¢un

sluzba Podruznice

5. Evidentiranje Racunovodstvo,
naplacenih prihoda Administrativno- ) '

[zvodi Tjedno
racunovodstvena
sluzba Podruznice

6. Racunovodstvo, Izvadak po
Pracenje naplate Administrativno- poslovnom )

: . s Tjedno
prihoda (analitika) ratunovodstvena | racunu/Blagajni¢ki
sluzba Podruznice | izvjestaj-uplatnice

7. Utvrdivanje stanja Racunovodstvo,
dospjelih i Administrativno- [zvod otvorenih )

) Mjese¢no
nenaplaéenih ratunovodstvena stavaka
potrazivanja/prihoda | sluzba Podruznice

8. Upozoravanje i 5 radnih dana od
) ) Racunovodstvo, )
izdavanje opomena o ) dana kada je

Administrativno-
Opomene utvrdeno
raCunovodstvena o
_ postojanje
sluzba Podruznice i
dugovanja
9. 5 radnih dana od
Racunovodstvo, dana isteka roka
[zdavanje opomena Administrativno- Opomene pred na prethodnoj
pred tuzbu racunovodstvena tuzbu opomeni ukoliko
sluzba Podruznice nije podmireno
dugovanje
10. 5 radnih dana od
dana isteka roka
DonoSenje odluke o ) Odluka o prisilnoj na prethodnoj
o ) Ravnatelj, ) _
prisilnoj naplati o naplati opomeni pred
o Tajnistvo o ) B
potrazivanja potrazivanja tuzbu ukoliko nije

podmireno

dugovanje




11. . Tajnistvo, 30 dana nakon
Ovrha- prisilna

) Racunovodstvo, Ovrsni postupak | donosenja Odluke
naplata potrazivanja u
Administrativno- kod javnog o prisilnoj naplati
skladu s Ovrsnim
racunovodstvena biljeznika

zakonom )
sluzba Podruznice

Clanak 6.
Uzimaju¢i u obzir vrstu i pojedinatnu vrijednost pruzenih usluga kao i trosak slanja
podsjetnika i opomena za neplacanje, te troska postupka prisilne naplate (ovr$ni postupak).
rokovi pla¢anja temeljem podsjetnika i opomene za placanje, te opomene pred tuzbu su
sljedeci:
1. Ukoliko placanje po racunu nije izvrSeno u zakonskom roku navedenom na rac¢unu,

rok pla¢anja po opomeni je 15 dana.

[\

Ukoliko poduzeta mjera ne rezultira uplatom od strane duznika, rok placanja po
opomeni za placanje pred tuzbu je 15 dana.

3. Ukoliko nakon proteka daljnjeg roka po opomeni pred tuzbu od 15 dana nije naplacen
dug za koji je poslana opomena za placanje, KUC Travno ¢e pokrenuti ovrsni

postupak putem odvjetnika, odnosno javnog biljeZznika.

Clanak 7.
Nakon Sto nije naplacen dug za koji je poslana opomena pred tuzbu, Sef ra¢unovodstva,
odnosno tajnik Podruznice duzan je u roku 3 radna dana o tome obavijestiti ravnatelja koji

donosi Odluku o prisilnoj naplati potrazivanja te se pokrece ovrsni postupak.

Clanak 8.
Ukoliko se utvrdi da su potrazivanja nenaplativa primjenom mjera utvrdenih u ¢lancima iz
ove procedure (u slucaju nemogucnosti naplate temeljem pravomoénih odluka nadleznih
tijela, zbog nastupanja zastare sukladno vaze¢im zakonskim propisima, ukoliko potrazivanja
nemaju valjanu pravnu osnovu, u slu¢aju kada iznos potrazivanja obzirom na troskove naplate
nije isplativ ili drugim slu¢ajevima propisanih zakonom) potrazivanje se moze djelomicno ili
u cijelosti otpisati sukladno prijedlogu povjerenstva za popis potrazivanja i odluke ravnatclja.
Rok za provedbu otpisa je 30 dana od dana dono$enja prijedloga za otpis nenaplativih

dugovanja.




Clanak 8.
Za pracenje naplate i poduzimanje mjera za naplatu prihoda zaduZena je Sefica ratunovodstva,
odnosno  financijsko-raCunovodstvena sluzba KUC-a Travno, odnosno tajnic¢ko-

racunovodstvena sluzba Podruznice Posudionice i radionice narodnih nosnji.

Clanak 9.
Ova procedura objavljena je na oglasnoj plo¢i KUC-a Travno, mreznim stranicama KUC-a

Travno i stupa na snagu danom donosenja.

Ravnateljica
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