Temeljem ¢lanka 15, stavka 2, Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine", broj 120/16),
Odluci o utvrdivanju procesa stvaranja i izvr§avanja obveza Kulturnog centra Travno i
¢lanaka 52, i 57, Statuta Kulturnog centra Travno od dana 11, oZujka 2013, godine, Upravno
vijeée Kulturnog centra Travno na sjednici odranoj dana 4.8.2022. godine donosi

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom ureduje postupak nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti
manje od 200.000,00 kuna, odnosno nabavu radova procijenjene vrijednosti manje od
500.000,00 kuna za koje sukladno ¢lanku 15. Zakona 0 javnoj nabavi (,,Narodne novine* broj
120/16) ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

Clanak 2.

Ovaj pravilnik ne primjenjuje se na nabavu roba, usluga i radova koji su ¢lankom 30
st. 1. Zakona o javnoj nabavi (..Narodne novine®, broj 120/16) odredeni kao izuzeéa od
njegove primjene.

[zravnim ugovaranjem odnosno temeljem narudzbenice/sklapanjem ugovora moze se bez
prethodne procedure uredene ovim Pravilnikom provesti nabava;

- JjavnobiljeZni¢kih i odvjetnickih  usluga, zdravstvenih i socijalnih  usluga,
konzervatorskih usluga, hotelskih i restoranskih usluga, usluga obrazovanja,
konzultantskih usluga, usluga vjestaka te usluga ogladavanja i prevodilackih usluga,

- narodnih no$nji s obzirom na specifi¢ny djelatnost Podruznice Kulturnog centra
Travno Centra za tradicijsku kulturnu bastinu,

- programskog materijala namijenjenog radiotelevizijskom emitiranju (stjecanje, razvoj,
produkcija i koprodukcija),

- usluga pracenja medija (press clipping),

- usluga izrade promidZbenih tekstova i objava u specijaliziranim ¢asopisima,

- roba, usluga i radova koje zbog tehnickih ili umjetnickih razloga ili razloga povezanih
sa zaStitom isklju¢ivih prava sukladno posebnim Zakonima i drugim propisima, moZe
ponuditi samo odredeni gospodarski subjekt,

- kad je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrsavanju zapocetih a
povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina,

- u hitnim shuéajevima kada je to nuzno potrebno ako se zbog razloga iznimne Furnosti
izazvane dogadajima koje Kulturni centar Travno nije mogao predvidijeti, odnosno ako
bi zbog vremena potrebnog za provodenje redovite procedure utvrdene ovim
Pravilnikom, narugitelju bila prouzrogena iteta.

Clanak 3.
Postupci jednostavne nabave iz &lanka 1. ovog Pravilnika moraju biti uskladeni s
Planom nabave. Ukoliko predmet nabave za koji se pokreée nabava nije planiran u Planu
nabave za tekuéu godinu ili ako podaci o predmetu nabave u Planu nabave ne odgovaraju tim

podacima navedenim u zahtjevu za nabavu, potrebno je izmijeniti i/ili dopuniti Plan nabave.

Clanak 4.
Za jednostavnu nabavu procijenjene vrijednosti do 20.000,00 kuna potrebno je
prikupiti najmanje jednu ponudu gospodarskog subjekta. Nabava robe, usluga i radova
procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kn provodi se prihvacanjem ponude, izdavanjem




narudzbenice ili zaklju¢ivanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom po izbory
narucitelja.

NarudZbenicu potpisuje odgovorna osoba narutitelja i ona sadri podatke: narucitelja
robe ili usluge, adresu i OIB, isporugitelja robe ili usluge, adresu i OIB, redni broj
narudzbenice, datum ispostavljanja narudzbenice, rok isporuke, rok i nagin plaéanja, naziy
robe ili usluge, jedinicu mjere, koli¢inu, cijenu i potpis ovladtene osobe koja naruéuje robu ili
ravnatelja,

Ugovor obavezno sadri podatke o ugovornim strankama koje sklapaju ugovor, mjesto

sklapanja, cijeni i ostalim bitnim sastojcima ugovora sukladno Zakonuy o obveznim odnosima,
te ga potpisuje ravnatel].

Clanak 5.

Za jednostavnu nabavu procijenjene vrijednosti od 20.000,00 kuna do 70.000,00 kuna
potrebno je prikupiti najmanje tri ponude gospodarskih subjekata.

U opravdanim i iznimnim okolnostima, kada primjerice zbog tehni¢kih ili umjetnickih
razloga ili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava, izvodenje radova ili poslova,
isporuku robe ili pruzanje usluga moZe izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt ili kada je
to nuZno potrebno zbog Furnosti izazvane dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti i drugo,
narucitelj moZe prikupiti i manje od tri ponude,

Jednostavnu nabavu procijenjene vrijednosti od 20.000,00 kuna do 70.000,00 kuna
Kulturni centar Travno provodi slanjem Poziva na dostayy ponuda istovremeno na adrese
minimalno tri (3) gospodarska subjckta po vlastitom izboru ili objavom poziva na dostavu
ponuda na svojim internetskim stranicama na adresi www kuctravno hr.

Postupke nabave procijenjenc vrijednosti od 20.000,00 kuna do 70.000,00 kuna
priprema i provodi povjerenstvo imenovano odlukom ravnatelija na podetky postupka
Jednostavne nabave, U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave moraju sudjelovati
najmanje tri ¢lana povjerenstva,

Poziv na dostavu ponuda upucuje se na dokaziv nadin da Je isti zaprimljen od stranc
gospodarskog subjekta (potvrda e-mailom, izvjei¢e o uspjeSnom slanju telefaksom,
dostavnica i povratnica).

U pozivu na dostavu ponuda od gospodarskog subjekta se, ovisno o sloZenosti
predmeta nabave, moze traiti dostava odgovarajuéih dokaza za kriterije za kvalitativni odabir
gospodarskog subjekta, jamstva za ozbiljnost ponude te ostalih jamstava i dokumenata
vezanih uz predmet nabave, uzorke i dr.

Primitak Poziva na dostavu ponude gospodarski subjekt potvrduje potpisom ovlastene
osobe i/ili pe¢atom. Ovjereni Poziv na dostavu ponude gospodarski subjekt je duzan dostaviti
Kulturnom centru Travno na dokaziv nagin, postuju¢i moguénost primjene elektronickih
sredstava komunikacije.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraéi od tri (3) radna dana od dana upuéivanja,
odnosno objavljivanja poziva na dostavu ponuda,

Kriterij za odabir ponude Je najniza cijena ponude ili ckonomski najpovoljnija ponuda,
Kriteriji za odabir ckonomski najpovoljnije ponude moraju biti navedeni u pozivu na dostavy
ponuda.

Povjerenstvo za provodenje postupka jednostavne nabave sastavlja Zapisnik o
pregledu i ocjeni ponuda i prijedlog odluke o odabiru gospodarskog subjekta,



Ravnatelj Kulturnog centra Travno temeljem Zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda te
Prijedloga odluke o odabiru imenovanog povjerenstva donosi Odluku o odabiru gospodarskog
subjekta. Protiv Odluke o odabiru Falba nije dopustena,

Clanak 6,

Za jednostavnu nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti veée od 70.000,01 kuna
a manje od 200.000,00 kuna, odnosno nabavu radova procijenjene vrijednosti veée od
70.000,01 kuna, a manje od 500.000,00 kuna, narucitelj objavljuje poziv na dostavu ponuda
na svojoj sluZbenoj web stranici.

Iznimno, u opravdanim okolnostima (kada primjerice zbog tehnickih ili umjetnickih
razloga ili razloga povezanih sa zaltitom isklju¢ivih prava, izvodenje radova ili poslova,
isporuku robe ili pruzanje usluga moZe izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt ili kada je
to nuZno potrebno zbog Zurnosti izazvane dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti i drugo)
nabava se moZe provesti bez objave poziva na dostavu ponuda, odnosno prikupljanjem
ponuda gospodarskih subjekata, uz prethodnu pisanu suglasnost Upravnog vijeéa ustanove.

Postupke nabave procijenjene vrijednosti veée od 70.000,01 kuna priprema i provodi
povjerenstvo imenovano odlukom ravnatelja na pocetku postupka Jednostavne nabave. U
pripremi i provedbi postupka Jednostavne nabave moraju sudjelovati najmanje dva &lana
povjerenstva.

U pozivu na dostavu ponuda od gospodarskog subjekta se, ovisno o sloenosti
predmeta nabave, moZe traZiti dostava odgovaraju¢ih dokaza za kriterije za kvalitativni odabir
gospodarskog subjekta, jamstva za ozbiljnost ponude te ostalih jamstava i dokumenata
vezanih uz predmet nabave, uzorke i dr.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraéi od tri radna dana od dana upudivanja,
odnosno objavljivanja poziva na dostavu ponuda.

Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ponude ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
Kriteriji za odabir ekonomski najpovoljnije ponude moraju biti navedeni u pozivu na dostavu
ponuda.

Povjerenstvo za provodenje postupka jednostavne nabave sastavlja Zapisnik o
pregledu i ocjeni ponuda i prijedlog odluke o odabiru gospodarskog subjekta.

Ravnatelj Kulturnog centra Travno temeljem Zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda te
Prijedloga odluke o odabiru imenovanog povjerenstva donosi Odluku o odabiru gospodarskog
subjekta.

Za jednostavnu nabavu procijenjene vrijednosti veée od 70.000,01 kuna Kulturni
centar Travno je obvezan pribaviti prethodnu suglasnost Upravnog vijeca Kulturnog centra
Travno sukladno ¢lanku 41. Statuta Kulturnog centra Travno.

Clanak 7.
Nabava roba, usluga i radova iz ¢lanaka 4.,5. 1 6. ovog Pravilnika provodi se sukladno Odluci
0 utvrdivanju procesa stvaranja i izvrSavanja obveza Kulturnog centra Travno.

Clanak 8.
U slucaju kada se postupak provodi objavom poziva na dostavu ponuda na sluZbenim
internetskim stranicama, a ustanova ne raspolaZe dovoljnim vlastitim kapacitetima, posebice u
slu¢ajevima nabave sufinancirane sredstvima Europske unije, postupak se moze provesti




putem Grada Zagreba kao tijela sredisnje nabave dostavom zahtjeva za provedbu postupka
Gradskom uredu za financije i javnu nabavu.

obnovi zgrada osteéenih potresom na podruéju Grada Zagreba, Krapinsko-zagorske Zupanije,
Zagrebacke Zupanije, Sisacko-moslavagke Zupanije i Karlovagke Zupanije (»Narodne novine«
broj 102/20, 10/21 i 117/21) i odredbe drugih vaZeéih relevantnih propisa.

Clanak 10.
Jednostavna nabava koja je financirana ili sufinancirana od strane Europske unije provodi se
sukladno odredbama ugovora o bespovratnim sredstvima za pojedini projekt.

Clanak 11.
Svi novéani iznosi navedeni u ovom Pravilniku iskazani sy u kunskom neto iznosy bez PDV-

Clanak 12,

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave od 31, svibnja 2019, godine,

Postupci jednostavne nabave koji su zapodeli prije stupanja na snagu ovog Pravilnika dovrsiti

U Zagrebu, 4.8.2022.
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